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EDITAL DE SELECAO EXTERNA

SETOR: Administrativo/Licitacdes

O Centro de Agricultura Alternativa do Norte de Minas — CAA/NM torna publico que est4 aberto o
Processo Seletivo externo com a vaga para: 01 Assistente de Licitacdes, com foco nas acdes do
projeto DGM Brasil. O DGM Global é uma iniciativa estabelecida no ambito do FIP/Programa de
Investimento Florestal, com a finalidade de conceder subsidios, visando fortalecer a sua participacdo
na discusséo sobre mecanismos de REDD+ (Reducgéo das Emissdes por Desmatamento e Degradacao),
ampliacdo da conservacao, uso e manejo sustentavel dos recursos naturais, aumento dos estoques de
carbono florestal em nivel local, nacional e global, junto aos povos indigenas, comunidades

quilombolas e tradicionais no Cerrado® brasileiro.

CONDICOES PRELIMINARES
e Regime de Trabalho: Dedicacdo integral em regime de CLT (40 horas semanais)
e Divulgacao do edital: 29/08/2019
e Recebimento de curriculos: Até 08/09/2019
e Entrevista: Até 13/09/2019
e Contratacdo imediata
e Contrato por tempo determinado: Até 28/02/2020.

CARGO, VAGA E FUNCOES

Vagas - Administrativo 01 (uma) vaga para Assistente de Licitagdes

Remuneracgédo Bruta R$ 1.687,26 + beneficios: Plano de salde, odontoldgico, seguro
de vida;

Principais atividades: e Realizar, quando necessario, cotagdo prévia de bens,

obras, servi¢os para consolidacéo do valor orgcamentario
necessario ao plano de aquisicoes;

e Receber as especificacbes técnicas de bens, obras,
servigos (mais complexos ou linha mais técnica) ou

! Bioma Cerrado conforme mapa de biomas do IBGE e municipios relacionados.



Centro de Agricultura Alternativa do Norte de Minas — CAA/NM R
Praca Dr. Chaves, 152 — Centro — Montes Claros — MG. -
CEP: 39.400-074 — Telefax: (38) 3218-7700 s,

1%% W'/,

CENTRO 4 AGFRCULTURA ALTERWATIVA L m“ GERMS
90 NolTE e SKS

M BRASIL

consultoria dos responsaveis técnicos; assisti-los quanto
0s ajustes necessarios e realizar a aquisicdes e
contratacoes;

e Realizar as especificagcdes técnicas de bens e servicos
mais gerais e realizar a aquisicéo e contratacoes;

e Operacionalizar e monitorar os processos de licitacdes e
contratos sob sua responsabilidade, em conformidade
com as Diretrizes de Selecdo e Aquisicdo do Banco
Mundial (financiador);

e Alimentar os sistemas de controle interno com as
informacdes referente ao andamento dos processos
licitatorios;

e Organizar, paginar e arquivar os processos licitatorios;

e Apoio ao superior imediato na analise de planilhas
diversas/controle financeiro e na organizacdo dos
processos licitatorios;

e Executar atividades licitatorias inerentes ao setor por
determinacéo do superior imediato e mediato;

e Participar das reunides e eventos internos e externos
sempre que solicitado;

e Apoiar as atividades administrativas e financeiras
institucionais;

e Realizar viagens para acompanhar o0s processos de
compras/licitacBes junto aos subprojetos, localizados em
regides/cidades diversas no cerrado Brasileiro.

Principais Requisitos: e Graduagdo nivel superior nas areas administrativas
(Administragdo/Ciéncias contabeis/Economia e afins),
concluido ou em andamento;

e Experiéncia com processos de compras ou licitacdo ou
almoxarifado;

e Disponibilidade para viagens e trabalhos, inclusive em
finais de semana, sempre que necessario.

e Disponibilidade imediata para assumir a vaga;

e Dominio em Informatica (programas escritérios como
planilhas, edi¢do de textos, imagens, navegadores, redes
sociais).

e Pro atividade e boa relacdo interpessoal,

e Possuir boa comunicacao;

e Habilitagdo B e/ou A (Critério desejavel);
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ETAPAS DO PROCESSO DE SELECAO

Etapas Procedimentos

Andlise Curricular Na analise curricular serdo considerados 0s seguintes aspectos:
Escolaridade, experiéncia profissional e pré-requisitos exigidos para o

desenvolvimento do cargo pretendido.

Entrevista/Avaliacéo A entrevista sera realizada pelos membros da Comissdo de Selecdo do

prética CAA, com aplicacado de avaliagcao préatica.

1. DISPOSICOES GERAIS DISPOSICOES GERAIS

o Os curriculos devem ser enviados para o0 endereco eletrdnico:
gestaodepessoas@caa.org.br, informando no campo de assunto para qual vaga
esta candidatando.

o A divulgacao dos candidatos pré-selecionados sera efetuada por e-mail.

o Somente o0s (as) candidatos (as) que tiverem seu curriculo pré-selecionado serdo
convidados (as) para a etapa seguinte;

. O CAA/NM se reserva no direito de ndo contratar nenhum dos candidatos para o
cargo objeto desta selecdo interna caso o perfil dos candidatos ndo atenda aos

requisitos exigidos.

Montes Claros, 29 de agosto de 2019.

Comisséo de Selecdo — CAA/NM
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